
CONFIGURAR ESCANER A CORREO ELECTRÓNICO 

1. SABER LA DIRECCCIÓN IP DE LA FOTOCOPIADORA 
Si ya la sabes pasa al punto 2 si no 

• PRESIONAR BOTÓN DE AJUSTES DE SISTEMA (RUEDA DENTADA SEGÚN 

MODELO) 

• LISTA DE IMPRESIÓN DE USUARIOS o CONFIGURACIONES DEL SISTEMA 

(SEGÚN MODELO) 

• LISTA DE IMPRESIÓN (USUARIO) 

• SELECCIONAR PAGINA NIC E IMPRIMIR 

• CUANDO SALGAN LAS HOJAS ENCONTRARA LA IP BAJO LA SECCIÓN TCP/IP 

 

2. ABRIR UNA VENTANA DE SU NAVEGADOR FAVORITO Y ESCRIBIR 

LA IP EN LA BARRA DE DIRECCIONES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Introducir aquí la IP 



3. APARECERÁ ALGO PARECIDO A ESTO 

 

4.-INICIAR SESION COMO ADMINISTRADOR 

 

INTRODUCIR EL PASSWORD, POR DEFECTO 
ES “admin” DISCRIMINA ENTRE 
MAYÚSCULAS Y MINÚSCULAS 



 

5- CLICK EN AJUSTES DE RED 

 

6- CLICK EN INSTALACIÓN DE SERVICIOS 



 

 

 

9.-CLICK EN SMTP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8- PULSAREMOS SOMETER DE LO 
CONTRARIO NO SE GUARDARÁ 
NINGUNA INFORMACIÓN 

7- INTRODUCIR LOS VALORES DE DNS 
(SI NO LOS SABEN CONSULTEN A SU 
DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA) 
LOS VALORES QUE HAY EN LA FOTO 
SON A MODO DE EJEMPLO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.-INTRODUCIMOS NUESTRO/NUESTROS 

SERVIDOR/SERVIDORES DE SMTP.SU 

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA 

DEBERÁ PROPORCIONARSELOS (LOS 

VALORES DE LA FOTO SON A MODO DE 

EJEMPLO) 

 

11- 
INTRODUCIR 
EL PUERTO 
DE NUESTRO 
SERVIDOR 
DE CORREO 

12. LO 
HABILITAMOS SI EL 
SERVIDOR LO 
REQUIERE 

INTRODUCIR LA DIRECCION 
DEL REMITENTE. 

INTRODUCIR LAS CREDENCIALES SI EL 
SERVIDOR REQUIERE AUTENTICACIÓN. 
PARA INTRODUCIR EL PASSWORD HAY 
QUE CHEQUEAR LA OPCIÓN “Cambiar 
contraseña” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

POR ÚLTIMO Y MUY IMPORTANTE CLICK EN SOMETER, DE LO CONTRARIO 

PERDEREMOS TODOS LOS DATOS. 

 

CON TODOS LOS VALORES 
INTRODUCIDOS CLICK EN EJECUTAR Y 
NOS INDICARÁ SI LA PRUEBA ES 
EXITOSA O NO 



UNA VEZ FINALIZADO EL PROCESO, VAMOS A CREAR UNA DIRECCIÓN DE CORREO 

ELECTRÓNICO EN LA AGENDA DE LA MÁQUINA 

 

CLICK EN LIBRETA DE DIRECCIONES 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CLICK EN AGREGAR 

 

 



 

 

 

PARA FINALIZAR EL PROCESO CLICK EN SOMETER O DE LO CONTRARIO NO SE 

GUARDARÁ NADA 

 

MARCAR ESTA OPCIÓN 

INTRODUIR AQUÍ LA DIRECCIÓN DE CORREO 

ES EL NOMBRE INDENTIFICATIVO DE 
LA DIRECCIÓN 


